 ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ УПРАВЛЕНИЕМ ПО ТРУДУ, ЗАНЯТОСТИ И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЕ ВИЛЕЙСКОГО РАЙИСПОЛКОМА ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ ГРАЖДАН В СООТВЕТСТВИИ С УКАЗОМ ПРЕЗИДЕНТА РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ОТ 26.04.2010 г. № 200,

РАБОТНИКИ УПРАВЛЕНИЯ ПО ТРУДУ, ЗАНЯТОСТИ И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЕ, ОТВЕТСТВЕННЫЕ ЗА ВЫПОЛНЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР И РАБОТНИКИ ИХ ВРЕМЕННО ЗАМЕЩАЮЩИЕ.

	№
	Административная процедура
	Адрес обращения
	Ответственный за исполнение, заме-няющий работник 

	2.2.
	Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	ул.  Парти-занская, 44

каб. № 1

5-41-13
	главный  специалист 

Селявко Елена Анатольевна

Чеботарь Ирина Александровн
	
	бессрочно

	2.3. 
	Выдача справки о периоде работы, службы
	ул.  Парти-занская, 44

каб. № 1

5-41-13
	главный  специалист

Селявко Елена Анатольевна

Чеботарь Ирина Александровн
	
	бессрочно

	2.4.
	Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания)
	ул.  Парти-занская, 44

каб. № 1

5-41-13
	гл. специалист  Чемарева Татьяна Ивановна,

нач. отдела Титуленко Татьяна Чеславовна
	
	бессрочно

	2.5
	Назначение пособия по беременности и родам
	ул.  Парти-занская, 44

каб. № 1

5-41-13
	главные  специалисты 

Чеботарь Ирина Александровна, Селявко Елена Анатольевна

	2.6
	Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Ул. Пио-нерская, 32а,

каб. № 1

5-15-56
	гл. специалист Корбит Алеся  Леонардовна 

зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна



	2.7
	Принятие решения о едино-временной выплате семьям при рождении двоих и более детей на приобретение детских вещей первой необходимости
	ул. Парти-занская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	гл. специалист

Корбит Алеся Леонардовна 

зав. сектором

Ляшкевич Наталья Николаевна

	2.8
	Назначение пособия жен-щинам, ставшим на учет в  организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	ул. Пионер-ская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	гл. специалист

Корбит Алеся Леонардовна 

зав. сектором

Ляшкевич Наталья Николаевна

	2.9
	Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	ул. Пионер-ская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	гл. специалист

Корбит Алеся Леонардовна,

зав. сектором

Ляшкевич Наталья Николаевна, 

	2.91
	 Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет
	ул. Пионер-ская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	гл. специалист

Корбит Алеся Леонардовна 
зав. сектором

Ляшкевич Наталья Николаевна

	2.12
	Назначение пособия на детей старше 3 лет
	ул. Пионер-ская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	гл. специалист

Корбит Алеся Леонардовна
 зав. сектором

Ляшкевич Наталья Николаевна

	2.15
	Назначение пособия по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет
	ул. Пионер-ская, 32а

каб. № 2

5-50-36
	гл. специалисты
Апетенок Людмила Николаевна, Коляго Янина Чеславовна,

Кулеш Оксана Евгеньевна

	20.2.3-1. 
	О страховании гражданина, проходящего альтернативную службу, погибшего(умершего) при исполнении обязанностей альтернативной службы
	ул.  Парти-занская, 44

каб. № 1

5-41-13
	главный  специалист 

Селявко Елена Анатольевна

Чеботарь Ирина Александровн

	20.6-1.
	Выдача справки о направлении на альтернативную службу
	ул.  Парти-занская, 44

каб. № 1

5-41-13
	главный  специалист

Селявко Елена Анатольевна

Чеботарь Ирина Александровн

	2.26
	Выдача справок о размере получаемой пенсии 
	Ул. Пио-нерская, 32а

каб. № 6

5-60-70
	зав. сектором

 Кизик Мария Михайловна,

гл. специалисты

Апетенок Людмила Николаевна, Коляго Янина Чеславовна,

Кулеш Оксана Евгеньевна

	2.27
	Выдача справки о неполучении пенсии
	Ул. Пио-нерская, 32а

каб. № 6

5-60-70
	зав. сектором

 Кизик Мария Михайловна,

гл. специалисты

Апетенок Людмила Николаевна, Коляго Янина Чеславовна,

Кулеш Оксана Евгеньевна

	2.29
	Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	ул. Парти-занская, 44

каб. № 2

5-47-94
	гл. специалист  Чемарева Татьяна Ивановна,

нач. отдела Титуленко Татьяна Чеславовна

	2.30
	Регистрация граждан в качестве безработных
	ул. Парти-занская, 44

каб. № 1

5-41-13
	Гл. специалисты Чеботарь Ирина Александровна, Селявко Елена Анатольевна

	2.31
	Выдача справки о регистрации гражданина в качестве безработного
	Ул. Парти-занская, 44

каб. № 2

5-47-94
	гл. специалист  Чемарева Татьяна Ивановна,         нач. отдела Титуленко Татьяна Чеславовна 

	2.32
	Принятие решения о предоставлении материаль-ной помощи безработным, гражданам в период профессиональной подго-товки, переподготовки и повышения квалификации
	Ул. Парти-занская, 44

каб. № 1

5-41-13
	гл. специалисты Чеботарь Ирина Александровна, 

Селявко Елена Анатольевна

	2.33
	Принятие решения о предо-ставлении (отказе в предоставлении) государственной адресной социальной помощи в виде:

2.33.1 ежемесячного и (или) единовременного социального пособия

2.33.4 обеспечения продуктами питания детей первых двух лет жизни

2.33.2 социального пособия для возмещения затрат на приобретение подгузников (впитывающих трусиков), впитывающих простыней (пеленок), урологических прокладок (вкладышей)
	ул. Пионерская, 32а

каб. № 1, 

5-15-56


	зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна

гл. специалист Корбит Алеся Леонардовна



	2.34
	Выдача справки о предоставленной государственной адресной социальной помощи
	ул. Пионерская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна
гл. специалист  Корбит Алеся Леонардовна



	2.35
	Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	ул. 

Пионерская, 32а

каб. № 6, 5

5-69-10

5-60-70

ул. Партизанская, 44, каб. № 1

5-41-13
	гл. бухгалтер Бабарико Вален-тина Валерьяновна, зав. сектором  

Кизик Мария Михайловна, гл. специалист 
Пастернак Наталья Ренюсевна
гл. специалисты Чеботарь Ирина Александровна,
Селявко Елена Анатольевна

	2.38
	Принятие решения о назначении пособия по уходу за инвалидом 1-й группы либо лицам, достигшим 80-летнего возраста
	ул. 

Пионерская, 32а

Кабинет № 2

5-50-36


	зав. сектором Кулеш Оксана Евгеньевна, 

гл. специалисты 

Коляго Янина Чеславовна,

Апетёнок Людмила Николаевна

	2.39
	Выдача справки о размере (неполучении) пособия по уходу за инвалидом 1-й группы либо лицом, достигшим 80-летнего возраста


	ул. Пионерская, 32а

каб. № 6

5-60-70
	зав. сектором 

Кизик Мария Михайловна

гл. специалисты 

Коляго Янина Чеславовна,

Апетёнок  Людмила Николаевна
Кулеш Оксана Евгеньевна

	2.41
	Выдача разрешения на снятие с учета в органах ГАИ автомобиля с соответствующей модификацией управления,

 переданного инвалиду в пользование, для реализа-ции или сдачи автомобиля организациям Белорусского

 государственного объеди-нения по заготовке, пере-работке и поставке лома и отходов черных и цветных металлов или организациям потребительской коопера-ции, а также организациям, входящим в состав госу-дарственного торгово-производственного объединения «Белресурсы»
	ул. Пионерская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна, гл. специалист Корбит Алеся Леонардовна

	2.42
	Выдача справки о размере повременных платежей в возмещение вреда, причи-ненного жизни или здо-ровью физического лица, не связанного с исполнением им трудовых обязанностей, назначенных в связи с ликвидацией юридического лица или прекращением деятельности индивидуаль-ного предпринимателя, от-ветственных за вред, всле-дствие признания их эко-номически несостоятельны-ми (банкротами) 
	ул. Пионер-

ская, 32а

каб. № 6

5-60-70
	зав. сектором 

Кизик Мария Михайловна

гл. специалист Пастернак Наталья Ренюсевна



	2.43
	Выдача справки о размере ежемесячного денежного содержания
	ул. Пионер-

ская, 32а

каб. № 6

5-60-70
	зав. сектором 

Кизик Мария Михайловна

гл. специалист Пастернак Наталья Ренюсевна

	3.2
	Выдача удостоверений инвалида Отечественной войны
	ул. Пионер-

ская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна

гл. специалист Корбит Алеся Леонардовна 



	3.3
	Выдача удостоверения ин-валида о праве на льготы для инвалидов боевых дей-ствий на территории других государств, а также граж-дан, в том числе уволенных в запас (отставку), из числа военнослужащих, лиц нача-льствующего и рядового состава органов внутренних дел, органов и подразделе-ний по чрезвычайным ситуациям, органов финан-совых расследований Коми-тета государственного кон-троля, сотрудников следст-венного комитета, имею-щих специальные звания, ставших инвалидами вслед-ствие ранения, контузии, увечья или заболевания, полученных при испол-нении обязанностей воен-ной службы (служебных обязанностей)
	ул. Пионер-

ская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна,

гл. специалист Корбит Алеся Леонардовна 



	3.4
	Выдача удостоверения о праве на льготы лицам, награжденным орденами и медалями СССР за самоот-верженный труд и безу-пречную воинскую службу в тылу в годы Великой Отечественной войны 
	ул. Пионер-ская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна,

гл.специалист Корбит Алеся Леонардовна 



	3.5
	Выдача удостоверения ли-цам, работавшим в период блокады г. Ленинграда в 8.09.41г. по 27.01.-44г. на предприятиях, в учрежде-ниях и организациях города и награжденных медалью «За оборону Ленинграда», и лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда» 
	ул. Пионер-

ская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна,

гл.специалист Корбит Алеся Леонардовна 



	3.6
	Выдача удостоверения о праве на льготы родителям и не вступившей в новый брак супруге (супругу) военнослужащего, погиб-шего в годы Великой Оте-чественной войны, в стра-нах где велись боевые дей-ствия, или при исполнении обязанностей воинской службы (служебных обязанностей)


	Ул. Пионер-

ская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна,

гл. специалист Корбит Алеся Леонардовна 



	3.7
	Выдача справки о праве на льготы детям, получающим пенсию по случаю потери кормильца за погибших (умерших) лиц, пере-численных в ст. 22 Закона Республики Беларусь от 17.04.92 г. «О ветеранах» 
	ул. Пионер-ская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна,

гл. специалист Корбит Алеся Леонардовна 



	3.8


	Выдача удостоверения быв-шего несовершеннолетнего узника мест принудительно-го содержания, удостове-рения бывшего совершенно-летнего узника фашистских концлагерей, тюрем, гетто
	ул. Пионер-ская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна,

гл.специалист Корбит Алеся Леонардовна 



	3.9
	Выдача удостоверения по-страдавшего от катастрофы на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий
	ул. Пионер-ская, 32а

каб. № 3

5-67-39
	гл. специалисты

Пашкевич Алексей Игоревич, Корбит Алеся Леонардовна,

зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна

	3.14


	Выдача пенсионного удостоверения 
	ул. Пионер-ская, 32а,

каб. №  2

5-50-36
	зав. сектором Ку-леш Оксана Евге-ньевна, гл. специа-листы Коляго Янина Чеславовна, Апетенок Людмила Николаевна

	3.17
	Выдача удостоверения о праве на льготы для лиц, работавших на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, на строительстве оборонительных сооружений, морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог
	ул. Пионер-ская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна,

гл. специалист Корбит Алеся Леонардовна

	3.18
	Выдача удостоверения о праве на льготы для лиц из числа членов экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств
	ул. Пионер-ская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна,

гл. специалист Корбит Алеся Леонардовна 



	3.20
	Выдача вкладыша к удосто-верению о праве на льготы для родителей, перечислен-ных в пункте 12 статьи 3 Закона Республики Бела-русь «О государственных социальных льготах, правах и гарантиях для отдельных категорий граждан»
	ул. Пионер-ская, 32а

каб. № 1

5-15-56
	зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна,

гл. специалист Корбит Алеся Леонардовна 



	3.21
	 Выдача дубликатов удосто-верений, указанных в пунктах 3.2–3.6, 3.8, 3.9, 3.14,   3.17, 3.18 настоящего перечня

· 3.2–3.6, 3.8, 3.17, 3.18

· 3.9

  -  3.14


	ул. Пионерская, 32а

каб. № 1

5-15-56

ул. Пионерская, 32а

каб. № 3,1 

5-67-39

5-15-56

ул. Пионер-ская, 32а

каб. № 2

5-50-36


	зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна, 

гл. специалист Корбит Алеся Леонардовна

гл. специалисты Пашкевич 

Алексей Игоревич, Корбит Алеся Леонардовна

зав. сектором Ляшкевич Наталья Николаевна

Гл. специалисты Апетенок Людмила Николаевна, Коляго Янина Чеславовна, зав. сектором Кулеш Оксана Евгеньевна 

	4.8
	Принятие решения  об установлении   патронажа  (назначении помощника)                                                                                
	ул. Пионерская, д.32а

каб. № 4

5-48-36
	нач. отдела 

Ставская Марина Анатольевна

зав. сектором Кулеш Оксана Евгеньевна


